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一、学生宿舍的钥匙由公寓管理员负责保管、清查、配制、分发和收回；
二、保证入住学生每人持有一把本宿舍钥匙，值班室至少保存一把备用，钥
匙不够时应配制；
三 、学生对宿舍钥匙应妥善保管，如有丢失，不得自行配制，应立即报告公
寓值班室，由管理人员更换锁具(收取成本价),并收回原锁和所有钥匙；
四、学生离校或调整宿舍时，必须及时上交宿舍钥匙，如因丢失等原因不能
上交的，应予赔偿，并对由此而产生的潜在隐患负责；
五 、不得将宿舍钥匙交给非本宿舍人员，因钥匙丢失或交给他人造成宿舍被
盗的，钥匙所有者将承担连带责任；
六、备用钥匙由管理员保管，用于学生宿舍检查、维修和应急事件， 一般不
提供给学生使用；
七、学生在紧急和特殊情况时可以申请使用备用钥匙，管理员应在对使用者
进行身份确认和登记后予以开锁；
八 、二级学院、学生组织等进行卫生检查需用备用钥匙时， 一般应有管理人
员随同，也可由组织检查的负责人在登记、签字后三人以上使用。



